
燕山大学          学院学生请假申请备案表

	姓名
	
	性别
	
	专业年级
	
	去向
	

	家庭住址
	

	家长姓名及联系方式
	

	计划离、返校时间
	

	请

假

事

由
	         本人签字：

	基

层

意

见
	辅导员签字：
	学院学生科科长签字：   

	学

院

意

见
	主管书记签字（盖章）


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（请假5天以上者需到学生处盖章备案，审批后上联留学生处、下联留学院备查）

燕山大学         学院学生请假申请备案表

	姓名
	
	性别
	
	专业年级
	

	家庭联系人/联系方式
	

	离校去向及

请假事由
	

	辅导员签字
	
	主管书记签字
	

	离校时间
	
	计划

返校时间
	
	学生本人签字
	

	返校销假

（学生假满，回学校后填写）
	返校时间：                          
学生本人签字：                      
	学生处

备案
	（盖章生效）


备注：1、法规依据：《燕山大学关于学生请假的规定》；学生因事或因病请假须填写此表。
      2、请假一天之内（含一天），须辅导员签字审批；请假三天之内（含三天），须辅导员签字，学院学生科长审批；请假五天之内（含五天）须辅导员、学生科长签字，学院主管领导审批；请假五天以上者，学院主管领导签字（盖院系章）后，须学生处审批盖章，学生管理科备案。
      3、请假期满，学生应及时返校并到辅导员处办理销假手续。


